                                                                                       Приложение к приказу

МБОУ «Гимназия № 13»

                                                                                 города Ульяновска

                                                                                     от  1.09.2023г  № 186
План работы 

по подготовке к ГИА 
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения

города Ульяновска «Гимназия № 13» 
в 2023-2024 учебном году

Цели:
1.  Грамотная организация работы гимназии  по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ и ОГЭ.

2.  Формирование базы данных по данному направлению:

- потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности;

-  методическое обеспечение подготовки;

-    психологические обеспечение подготовки.

3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
Направления деятельности гимназии:  
- работа с нормативно-правовой базой;
- работа с учениками;
- работа с родителями;
- работа с учителями.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	Август - Сентябрь
	

	Организационно-методическая работа
	 Совещание при директоре: «Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА». Изучение аналитических материалов по итогам аттестации 2022-2023 учебного года»
	Анчикова А.А.


	
	Заседание методического совета: «Организация методической работы в школе по вопросам ЕГЭ, ОГЭ» «Анализ  государственной (итоговой) аттестации 2022-2023 учебного года»:

- размещение на сайте гимназии информации о результатах ГИА – 2023; 
-поступление учащихся в вузы;

- принятие решений о коррекции  плана работы по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ;

- внесение изменений в календарно – тематические планирования в целях подготовки к ГИА.
	Анчикова А.А.
Михайлова М.А.

Селендеева  С.В.



	
	Производственное совещание: «Санитарно-гигиенические требования к проведению ЕГЭ и ОГЭ. Психологическое сопровождение ГИА»
	учителя  –предметники,

МихайловаМА.

	
	Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к  ГИА.
	Учителя-предметники



	Нормативные документы
	Приказ о назначении координатора  ГИА в гимназии.
	Анчикова А.А.

	
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 9, 11  классов.
	Таиров Р.Ш.


	
	Изучение нормативной базы, регламентирующей проведение ГИА
	Анчикова А.А.

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

-
знакомство с информацией о проведении
ГИА в 2023-2024 г.

-
правила поведения на ОГЭ, ЕГЭ;
-    КИМы и их структура, оформление стендов в учебных кабинетах;
- подготовка к ОГЭ, ЕГЭ, официальные сайты 
	Кл. руководители

учителя-предметники

	
	Проведение стартовых контрольных работ по математике и русскому языку в форме ЕГЭ, ОГЭ.
	Учителя-предметники

	
	Сбор копий документов выпускников.


	Кл. руководители



	Работа с родителями
	Родительское собрание: анализ ГИА -2023, Порядок проведения ГИА -2024.
Индивидуальные консультации родителей.
	Кл. руководители



	Работа с
педагогическим
коллективом
	Информационная работа: подготовка учителей предметников, учащихся к  ГИА.


	Анчикова А.А.

	
	Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности
	Анчикова А.А.

учителя –предметники


	
	Работа с классными руководителями (создание базы данных учащихся 9, 11  классов)
	Анчикова А.А.




Октябрь
	Организационно-методическая работа
	Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей «ОГЭ, ЕГЭ» 
	Анчикова А.А.



	
	Контроль за выполнением санитарных требований, предъявляемых к учебной нагрузки 11 –классников.
	Анчикова А.А.



	
	Организация участия учителей, готовивших учащихся к выпускным экзаменам в форме ЕГЭ и ОГЭ  в методических мероприятиях школьных и городских МО.


	Анчикова А.А.

Уланова Ю.А.

Файрушина Е.В.

	
	Подготовка графика проведения консультаций
	Анчикова А.А.



	Нормативные документы
	Подготовка ведомости учета ознакомления учащихся с инструкцией по ЕГЭ, ОГЭ
	Анчикова А.А.



	
	Приказ «Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х, 11 классов, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования»
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ,ОГЭ
	Анчикова А.А.

Учителя-предметники

	
	Проведение диагностических контрольных работ по математике и русскому языку по материалам демоверсий КИМов 2024 года ЕГЭ и ОГЭ
	Анчикова А.А.

Учителя-предметники

	
	Формирование базы данных выпускников 2024 года. Подготовка списков по документам, удостоверяющим  личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Анчикова А.А.

Таиров Р.Ш.
Классные руководители

	
	Изучение потребностей выпускников:

- предварительное определение предметов и форме экзаменов по выбору;

- изучение необходимости введения дополнительных внеурочных занятий.
	Анчикова А.А.

Классные руководители

	
	Ознакомить учащихся с Порядком проведения ГИА, правилами допуска к ГИА (порядок проведения итогового сочинения (изложения), устного собеседования по русскому языку). 
	Анчикова А.А.

Классные руководители 



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ГИА
	Директор, зам. директора по УВР, педагог-психолог

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Методическое совещание:

«Педагогические условия обеспечения
качества проведения итоговой аттестации
в форме ЕГЭ, ОГЭ».


	Анчикова А.А.



	
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ, ОГЭ)
	Педагог-психолог

	
	Формирование библиотеки методической и информационной литературы по ЕГЭ и ОГЭ
	Мартяхина Г.С.

	
	Составление индивидуальных планов по подготовке к итоговой аттестации учащихся испытывающих трудности в освоении основных общеобразовательных программ по русскому языку и математике в 2023-2024 учебном году.
	Учителя-предметники


	
	Прохождение курсовой подготовки учителями-предметниками по теме «Система подготовки обучающихся к ГИА», «ГИА как инструмент управления качеством общего образования». (по графику).
	


Ноябрь
	Организационно-методическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА
	Анчикова А.А.



	
	Совещание при зам. директора по УВР – итоги планируемой системы работы учителей русского языка и математике по подготовке к ГИА.
Организация деятельности гимназии по подготовке учащихся 11  классов к написанию сочинения (изложения).
	Анчикова А.А.,

руководители МО

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по школе на электронном носителе сбор копий паспортов учащихся 9, 11-х классов
	Ответственный за базу данных

	
	Об организации написания итогового сочинения (изложения), устного собеседования по русскому языку в 2023-2024 учебном году
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка учащихся 11  классов к написанию сочинения (изложения), учащихся 9-х классов к устному собеседованию по русскому языку. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Педагог-психолог. 

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя -предметники, 

	
	Диагностика учебных достижений по учебному предмету  обучающихся выпускных классов с целью ликвидации пробелов в освоении образовательных программ основного общего и среднего общего образования
	Анчикова А.А.



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с организацией написания итогового сочинения (изложения), устного собеседования по русскому языку в 2023-2024 учебном году


	Анчикова А.А.

Классные руководители педагог-психолог, классные руководители

	Работа 
педагогическим
коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА
	Анчикова А.А.



	
	Анализ планируемой системы работы учителей русского языка и математики по подготовке   к ЕГЭ и ОГЭ с учетом результатов 2023 года и предупреждению выявленных ошибок
	Анчикова А.А.

рук. ШМО

	
	Посещение уроков русского языка и математики с целью изучения методов и приемов работы, направленных на подготовку к итоговой аттестации
	Анчикова А.А.

руководители ШМО


	
	Проведение мониторинга знаний учащихся по математике, русскому языку.
	Анчикова А.А.




	
	Прохождение курсовой подготовки учителями-предметниками по теме «Система подготовки обучающихся к ГИА», «ГИА как инструмент управления качеством общего образования». (по графику)
	Учителя - предметники


Декабрь
	Организационно-методическая работа
	Производственное совещание: «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ГИА»
	Анчикова А.А.



	
	Формирование базы данных по выпускникам, сдача в РЦОИ
	Анчикова А.А.

Таиров Р.Ш.


	
	Инструктивные совещания с выпускниками и родителями, педагогами по организации и проведению ГИА
	Анчикова А.А.



	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами
	Классные руководители

	
	Первичное анкетирование. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ГИА
	Анчикова А.А.

Классные руководители

	
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися


	Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Педагог-психолог, учителя-предметники

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками
	Учителя-предметники

	
	Классные часы, беседы с выпускниками по вопросам участия в ГИА– 2024
цели, содержание и особенности проведения ГИА и связанные с ними особенности подготовки;

- определение выбора учащимися предметов для сдачи ГИА


	Кл.руководители, 

учителя-предметники

	Работа с родителями
	Родительское собрание: Психологические особенности подготовки к ГИА. 

О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)
	Анчикова А.А.

педагог-психолог

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки к ЕГЭ. 
	Анчикова А.А.

педагог-психолог

	
	Прохождение курсовой подготовки учителями-предметниками по теме «Система подготовки обучающихся к ГИА», «ГИА как инструмент управления качеством общего образования». (по графику
	учителя-предметники


Январь
	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА, (тесты, бланки)
	Анчикова А.А.



	
	Формирование базы данных по выпускникам, сдача в РЦОИ
	Анчикова А.А.

Таиров Р.Ш.

	
	Инструктивные совещания с выпускниками и родителями, педагогами по организации и проведению ЕГЭ, ГИА
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Педагог-психолог, 

Кл. руководители

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники.

	
	Проведение мониторинга уровня готовности выпускников к итоговой аттестации по русскому языку и математике


	Анчикова А.А.

Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ГИА
	классные руководители

педагог-психолог

	
	Родительское собрание для выпускников и родителей по вопросам подготовки и участия в ЕГЭ, ОГЭ.
	кл. руководители

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Производственное совещание: «Психологическое сопровождение ГИА, в гимназии: опыт и проблемы»
	Педагог-психолог,

 Анчикова А.А.




Февраль
	Организационно-методическая работа
	Подготовка раздаточных материалов для выпускников-памяток для участвующих в ГИА
	Анчикова А.А.



	
	Формирование базы данных по выпускникам. 
	кл. руководители

	
	Инструктивные совещания с выпускниками и родителями, педагогами по организации и проведению ЕГЭ, ОГЭ.
	Анчикова А.А.



	
	Совещание при директоре  «О ходе подготовки к итоговой аттестации, включая ЕГЭ, ОГЭ»

-отчет учителей-предметников о готовности выпускников к ЕГЭ, ОГЭ; - отчет классных руководителей о работе с выпускниками и родителями;

- отчет председателей МО о работе по подготовке к итоговой аттестации
	Анчикова А.А.

Педагогический коллектив

	
	Совещание с классными руководителями по организации приема заявлений учащихся на участие в ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	Анчикова А.А.

кл.руководители

	Нормативные документы
	Справка о результатах проведения тренировочных ЕГЭ, ОГЭ
	Анчикова А.А.



	
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ГИА
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА,

Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Педагог-психолог, 

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники.

	
	Контроль усвоения тем, вызвавших затруднения у выпускников прошлых лет- проведение административных контрольных срезов.
	Анчикова А.А.



	Работа с родителями
	Информирование классных

руководителей
о результатах проведения тренировочных ЕГЭ и ОГЭ.
	Анчикова А.А.




Март
	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре: «Гигиенические условия подготовки и проведения ГИА »
	Анчикова А.А.

педагог-психолог

	
	Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ГИА
	Анчикова А.А.

педагог-психолог

	
	Инструктивные совещания с выпускниками и родителями, педагогами по организации и проведению ГИА
	Анчикова А.А.



	
	Составление транспортных схем  для проведения ЕГЭ,ОГЭ
	Анчикова А.А.



	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами
	Анчикова А.А.

Кл. руководители

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Педагог-психолог, 
Кл. руководители

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков. 
	Педагог-психолог, 

Учителя-предметники

	
	Изучение уровня подготовки учащихся (опрос и анкетирование)
	Анчикова А.А.



	
	Контроль за работой с «группой риска» по русскому языку и математике.
	Анчикова А.А.



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ГИА
	Классные руководители, педагог-психолог

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ и ОГЭ. 

Контроль подготовки к ГИА
	Педагог-психолог, 

Анчикова А.А.




Апрель
	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников.

 Вопросы для обсуждения: Проведение пробного ЕГЭ и ОГЭ, в установленные сроки. 
	Анчикова А.А.



	Нормативные документы
	Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Анчикова А.А.



	
	Приказ о сопровождение на  ЕГЭ, ОГЭ
	Анчикова А.А.



	
	Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ, ОГЭ.
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Педагог-психолог, кл. руководители

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.


	Педагог-психолог, 

Кл. руководители

	
	Контроль за работой с «группой риска» по русскому языку и математике.
	Анчикова А.А.



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ГИА
	Классные руководители 

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА.
	Анчикова А.А.




Май
	Организационно-методическая работа
	
	

	
	Педагогический совет по допуску выпускников к ГИА - 2024
	Анчикова А.А.



	
	Организация проведения основных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ
	кл.руководители, учителя-предметники

	
	Организация проведения апелляции
	кл.руководители, учителя-предметники

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 9-х,11 классов к сдаче ГИА
	Анчикова А.А.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Педагог-психолог, 

	
	Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ГИА. Работа по заполнению бланков.
	учителя -предметники.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА.
	Классные руководители |педагог-психолог

	Работа с
педагогическим
коллективом
	Информационная работа с классными руководителями.
	Анчикова А.А.




Июнь
	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре: «Анализ 

результатов ГИА.

Анализ качества образовательной

подготовки выпускников.

Уровень профессиональной

компетентности педагогов.
Роль мониторинга знаний в подготовке к
экзаменам.

Кадровое обеспечение подготовки и

проведения ГИА»
	Анчикова А.А.



	
	Совещание: «Мониторинг результатов по ГИА в гимназии» Вопросы для обсуждения: Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников. ГИА опыт и проблемы.


	Анчикова А.А.



	
	Анализ результатов основных экзаменов. Подготовка итогового отчета о проведении ГИА
	Анчикова А.А.

рук. МО, 

учителя -предметники

	Нормативные документы
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА
	Анчикова А.А.


	
	Формирование отчетов по результатам ГИА 
	Анчикова А.А.



	
	Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ГИА
	Анчикова А.А.




